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Tujuan

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :

a. Prosedur evaluasi proses perkuliahan

b. Persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan evaluasi proses perkuliahan
c. Waktu pelaksanaan proses evaluasi perkuliahan

d. Hasil yang akan didapatkan dengan adanya evaluasi perkuliahan

Ruang Lingkup

SOP ini meliputi :

a. Tata cara pelaksanaan evaluasi proses perkuliahan

b. Pihak-pihak yang berwenang dalam evaluasi proses perkuliahan
SOP ini berlaku untuk :

a. Dekan

b. Wakil Dekan

c. Ketua Program Studi
d. Dosen

e. Mahasiswa

Definisi

Evaluasi proses perkuliahan adalah proses untuk mendapatkan respon dari mahasiswa tentang
penilaiannya terhadap proses perkuliahan, sebagai dasar upaya perbaikan kualitas pembelajaran.

Referensi

a. Buku Pedoman Akademik UNR

b. Buku Pedoman Akademik tiap fakultas/prodi UNR
c. Kalender akademik

Penanggung Jawab
Kepala BAAMTI UNR bertanggung jawab penuh atas terselenggaranya seluruh rangkaian
kegiatan yang tercakup dalam SOP ini.

Prosedur
a. Persiapan :

e Badan Penjaminan Mutu (BPM) menyiapkan instrumen evaluasi perkuliahan yang
disahkan dengan keputusan rektor sebelum digunakan oleh masing-masing fakultas

e Pihak fakultas melalui Wakil Dekan dan Kaprodi mengadakan pertemuan untuk
menyiapkan tim yang akan melakukan evaluasi proses perkuliahan.

e Tim Evaluasi perkuliahan menentukan apakah evaluasi proses perkuliahan akan
dilakukan untuk seluruh mahasiswa atau secara sampel. Kalau ditentukan
menggunakan sampel, maka minimal jumlah sampel per kelas adalah 20 orang.
Distribusi instrumen evaluasi perkuliahan dapat dibantu oleh korti (mahasiswa).

e  Penyebaran instrumen evaluasi perkuliahan dilaksanakan pada kuliah terakhir untuk
setiap mata kuliah
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Tim evaluasi perkuliahan menyiapkan instrument sesuai dengan jumlah yang

direncanakan.

e Tim evaluasi perkuliahan menyiapkan daftar nama mata kuliah dan nama dosennya

e Tim evaluasi perkuliahan menyiapkan amplop untuk memasukkan instrument
perkuliahan yang sudah diisi dengan diberi label nama mata kuliah dan dosen
pengampu mata kuliah tersebut.

e Pelaksanaan :

o Tim evaluasi perkuliahan mendistribusikan instrumen ke mahasiswa untuk diisi
saat itu (tim menunggu sampai instrumen terisi semua).

o Tim evaluasi perkuliahan mengumpulkan kembali instrumen perkuliahan yang
sudah diisi oleh mahasiswa.

o Seluruh instrumen perkuliahan yang sudah diisi dimasukkan amplop untuk
masing-masing mata kuliah.

b. Evaluasi
e Tim Evaluasi perkuliahan menganalisis hasil penilaian mahasiswa tentang perkuliahan
untuk masing-masing mata kuliah.
e Tim evaluasi perkuliahan membuat rekap laporan evaluasi perkuliahan.

c. Penutupan proses
e Tim evaluasi perkuliahan melaporkan hasil evaluasi perkuliahan pada pimpinan fakultas.
e Hasil evaluasi perkuliahan disosialisasikan oleh pimpinan fakultas kepada dosen saat
rapat dosen sebelum kuliah pada semester yang akan berjalan.

7. Dokumen Terkait
a. KRS
b. KHS
c. Kartu Bimbingan Akademik
d. Presensi atau daftar absen mahasiswa yang ikut perkuliahan
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NB: Flowchart bisa dibuat dalam sketsa manual, namun tetap mengikuti format diagram di atas






